
新 規 入 場 者 の 皆 さ ん へ 見本（架空の現場）

作業所目標

無事故・無災害で完成させる
スローガン「声をかけ合い、全員そろって家に帰ろう」

① 作業所の概要

工事名 （仮称）サンプル町 事務所ビル新築工事

工事場所 ○○県○○市○○町（架空）

工期 20XX年4月1日 〜 20XX年3月31日

発注者 ○○株式会社（架空）

監理者 ○○設計事務所（架空）

工事概要 S造 地上4階・事務所／延床面積 約1,800m²（架空）

現場TEL 000-0000-0000（FAX 000-0000-0001）

工事担当者 所長：○○　主任：○○　担当：○○

困ったとき・ケガをしたときは、まず担当の職長、次に

上の3人のだれかへ

② 安全衛生活動

安全衛生協議会 毎月 月末 14:00 〜（その都度、事前に連絡）

場内一斉清掃 毎週 金曜日 16:45 〜

安全当番の点検 その都度

避難訓練 工程の切り替わりごと（日時は朝礼で連絡）

③ 安全施工サイクル（1日の流れ）

安全朝礼・ラジオ体操 8:00〜

作業前ミーティング・1人KY 朝礼後

始業点検（機械・足場・電動工具） KY後

安全打合せ（翌日の作業・重なり） 11:45〜

持場の片付け 終了前

終了報告（KY用紙・点検表を提出） 作業後

このA3で伝えていること

混在作業の場所・作業どうしの

関係

⑥の図（クレーン範囲・置き場）・安全

打合せ

危険な箇所・立入禁止 ⑥の赤い範囲と開口部

避難の方法 ⑥の避難経路と集合場所

指揮命令系統 ①の工事担当者と職長

規程・計画 ④⑤の決まりと作業所目標

※担当する作業と災害防止対策は、各社の職長から補足する

④ 作業所内の決まり（どの現場でも守ること）

1. ヘルメット・墜落制止用器具・安全靴を着用し、作業に必要な保護
具を正しく身につける。

2. 入場して1週間は事故を起こしやすい。特に気をつけて作業する。
3. 作業前ミーティングと1人KYをしてから作業にかかる。

4. 朝礼・安全大会・協議会・訓練には必ず参加する。
5. 場内禁煙。たばこは決められた喫煙所だけで吸う。

6. 吊り荷の下には絶対に入らない。
7. 自分の使う機械は始業点検をしてから使う。

8. 自分のまわりは自分で片付け、一斉清掃に参加する。
9. ケガ・事故・異常は、どんな小さなことでもすぐ元請の職員に知ら
せる。

10. 免許・資格のいる作業は、持っている人しかしない。
11. 高さ2m以上では墜落制止用器具を必ず使う。

12. 注意されたら、すぐに直す。
13. 危ないと思った所は、自分で直すか職員に知らせる。

※持込機械は点検をして、持込点検シールを貼ったものだけ使う

※火気・加熱器具を使うときは使用届を出し、朝礼で申し出る

⑤ この現場の重点事項（架空の例）

1. 作業時間は 8:30〜17:00（残業は19:00まで）。近隣が近いため。

2. 前面道路の車線規制は 平日9:00〜17:00だけ。日曜・時間外は不

可。

3. 工事車両は 北ゲートだけ。東側の生活道路は通勤車も通らない。

4. 仮囲いの出入口は、通ったら 必ず閉める。開けっぱなし厳禁。

5. タイヤ・靴裏の泥を場外に出さない。出る前に洗う。

6. 脚立は原則使わない。狭い所で使うときは事前に許可をもらう。

7. 大声・騒音・振動・粉じんに気をつける。
8. 近隣の方には、こちらから挨拶する。

9. 隣の建物とのすき間は通り抜けない。

10. 歩きたばこ・歩きながらの飲食はしない。

11. ごみは分別。弁当がらなどの一般ごみは持ち帰る。

12. 駐車場は台数に限りがある。できるだけ乗り合わせで。

⑥ 現場案内図（駐車場・トイレ・喫煙所・避難）
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場外・徒歩3分

仮囲い・北ゲート（工事車両） 避難経路・集合場所

立入禁止・開口部 消火器

資材置き場（置き方は職長と相談） 駐車場（乗り合わせで）

※立入禁止の範囲と置き場は工程で変わります。変わったら、この図を直してから次の教育に

使います。

この資料は Konylog が作った架空の現場の見本です。実在の工事・会社・人物とは関係ありません。項目と様式は、会社（店社）の安全部門の様式に従ってください。 konylog.com


